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DECRETO N° 012/2022 ELISEU MARTINS-PI, 22 DE ABRIL DE 2022.
Dispbe sobre a concessfo de didrias e
passagens no ambito da administragio
publica municipal, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ELISEU MARTINS, no uso da atribuicdo que
Ihes s&o legalmente conferidas,
DECRETA:

Art. 1° Os servidores publicos civis e os agentes politicos da administragéo direta e
indireta do Poder Executivo Municipal que se deslocarem da sede onde tém
exercicio para outro ponto do territério nacional, em carater eventual ou transitério, e
no interesse do servigo, fardo jus, além do transporte, & percepcdo de didrias, por
dia de servigo, para atender as despesas extraordinarias com pousada, alimentagio
e locomogéo urbana, de acordo com as disposigdes deste Decreto.

§ 1° Os valores das didrias s&o os constantes do Anexo | deste Decreto.

§ 2° O disposto neste artigo n&o se aplica:

|-aos casos em que o deslocamentc da sede do municipio constitua
exigéncia permanente do cargo e ndo ser exigido pernoite fora da sede;

Il - aos servidores nomeados ou designados para servir fora do Municipio.

§ 3° O servidor fara jus somente a metade do valor da diéria nos seguintes
casos:

| - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

I - no dia do retorno a sede de servigo;

Il - quando o Municipio custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

Art. 2° As didrias serfo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas
seguintes situagdes, a critério da autoridade concedente:
I - situagdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e
Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso
em que poderdo ser pagas parceladamente.

§ 1° As didrias e passagens, inclusive as que se referem ao seu préprio
afastamento, serfo concedidas pelo Prefeito Municipal, mediante
requerimento do dirigente do 6rgdo a quem estiver subordinado o servidor,
inclusive quando o dirigente necessitar do deslocamento.

§ 2° - o requerimento para solicitagdo de passagens e diarias de que trata
este Decreto, serdo feitas conforme modelo constante do Anexo Il deste
Decreto, e devera constar, obrigatoriamente:

| - o nome, o cargo ou a fungéo do proponente;

Il - 0 nome, o cargo, emprego ou fungéo do beneficiario;

1l - a descrigdo objetiva do servigo a ser executado;

IV- a indicagdo do local ou locais onde o servigo sera realizado;

V - o periodo provavel do afastamento;

V1 - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
Vil - a autorizagéio de concesséo firmada pelo Chefe de Gabinete;

Vil - o nimero do empenho da despesa, juntamente com a certiddo de
pagamento emitida pelo responsavel do pagamento.

§ 3° As propostas de concesséo de diarias, quando o afastamento iniciar-se

em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados,

serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagio do pagamento
* pelo ordenador de despesas, a aceitagio da justificativa.

§ 4° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o
servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
desde que autorizada sua prorrogagao.

§ 5° Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragbes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando néo autorizados ou
determinados pela administragdo.

Art. 3° Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno a
sede originaria de servigo, as didrias recebidas em excesso.

§1° Paragrafo unico. Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo
estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo servidor quando, por
qualquer circunstancia, n&o ocorrer o afastamento.

§2° O beneficiario de diarias devera apresentar ao superior hierarquico, até o
quinto dia atil apés seu retorno a sede onde tem exercicio, relatério
circunstanciado da execugdo do servigo de que foi incumbide ou
comprovagdo de sua freqiiéncia e participagdo em evento para o qual tenha
sido designado, conforme modelo constante do anexo Il do presente Decreto,
contendo:

| - o dia e a hora da partida e chegada a sede;

Il - o local para onde se deslocou e o nimero de dias que permaneceu fora da
sede;

Il - a quantidade de diarias percebidas, o valor unitério e a importancia total,;
IV - o saldo a receber ou o valor restituido ao erario municipal.

§ 1° - O relatério definido neste artigo, datado e assinado pelo beneficiario,
sera conferido e visado pelo superior hierarquico, que o encaminhara a
Diretoria Financeira ou unidade equivalente, para a liquidacéo da despesa e
processamento dos registros contdbeis pertinentes a baixa da
responsabilidade.
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§ 2° - A falta de apresentagdo da documentagdo mencionada no paragrafo
anterior configuraréd a ndo comprovagio da viagem, ficando o beneficiario
impedido de receber novas diarias por antecipagdo, cumprindo-lhe devolver
aos cofres plblicos os valores referentes as diarias e passagens recebidos.

Art. 4° - A inobservancia do prazo estabelecido no art. 4° deste Decreto autorizara a
Administragéio a proceder ao desconto compulsério em folha de pagamento, para
restituicdo da importancia devida ao erario municipal.
Paragrafo Unico - Comprovado dolo ou ma-fé, o devedor das diarias sujeitar-
se-a as penalidades cabiveis, sem prejuizo da apurago da responsabilidade,
na forma da lei, dos agentes responsaveis pelo pagamento e controle da
despesa.

Art. 5° - Nos deslocamentos no interesse do servigo, o transporte do beneficiario das
diarias sera efetuado, quando né&o feito por veiculo a servico do municipio, mediante
utilizagdo de linhas convencionais, preferencialmente por via terrestre, salvo se a
urgéncia, a natureza da missdo, a distancia ou a representacéo do cargo ocupado
justificarem outro meio de condugao.

§ 1° - Inexistindo linha convencional regular ligando o local de partida ac de
destino, devera ser utilizado para transporte do beneficiario das diarias
veiculo a servigo do Municipio.

§ 2° - Somente visando ao atendimento de situagbes especiais e mediante
expressa autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, serd admitida a locagio
ou fretamento de veiculo, aeronave ou outro meio de transporte para atender
aos deslocamentos previstos neste Decreto.

Art. 6°. As passagens aéreas ou em transporte rodovidrio para locomogéo da sede
do municipio, destinada ao servidor publico sera adquirida pelo Municipio, levando
em consideragéo sempre o principio da economicidade da Administragdo Puablica e o
disposto no artigo anterior.

Art. 7°. Quando o deslocamento exigir a manutencédo de sigilo, a autorizagdo de
didrias e passagens pode ser autorizada diretamente pelo Prefeito Municipal.

Art. 8°. Somente o Prefeito Municipal podera autorizar despesas com didrias e
passagens referentes a:

| - deslocamentos de servidores por prazo superior a dez dias continuos;
It - mais de quarenta diarias intercaladas por servidor no ano;
11l - deslocamentos de mais de dez pessoas para ¢ mesmo evento;

§ 1° N&o se aplica o disposto nos incisos do caput & concessio de diarias e
passagens necessdarias a participagdo em curso de formagéo ou de
aperfeicoamento ministrados por escolas de governo, 6rgéos de controle da
Administraga@o Publica e judiciais em assuntos de interesse do Municipio.

§ 2° As autorizagbes para despesas com diarias e passagens poderdo ser
realizadas de forma confidencial, quando envolverem operagdes de
fiscalizag&o ou atividades de carater sigiloso, garantido levantamento do sigilo
apos o encerramento da operagéo.

Art. 9° Os atos de concess&o de didrias e passagens serdo publicados no boletim
interno ou de pessoal do érgéao ao qual o servidor pertence.

Art. 10. Cabe a Controladoria-Geral do Municipio e aos demais 6rgéos integrantes
do Poder Pdblico Municipal zelar pelo cumprimento do disposto neste Decreto, e
adotar as providéncias para a responsabilizagdo dos dirigentes e dos servidores que
praticarem atos em desacordo com as disposigbes nele contidas.

Art. 11. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto neste Decreto a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o
beneficiario das diarias.

Art. 12. A Secretaria da Administragdo emitira as instrugdes complementares que se
fizerem necessarias ac cumprimento deste Decreto, procedendo, quando couber, a
atualizagao dos valores das diarias, segundo indice de correcgdo vigente a época.
Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.

Art. 14. Ficam revogadas as disposi¢cées em contrario.

Eliseu Martins-Pl, 22 de abril de 2022
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Aldimar de Sousa Dias
Prefeito Municipal

ANEXO |
VALORES DAS DIARIAS AQS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE ELISEU MARTINS
TABELA DE DIARIAS
VALOR DA ]
CLASSIFICAGAO DO CARGO, ?5'3'::: vnoggzgmnm
EMPREGO OUFUNCAO PUBLICA | (S8 fore Gataio)
estado) -
PREFEITO R$ 550,00 R$ 700,00
VICE-PREFEITOISECRETARIOS
s R$ 275,00 R$ 450,00
DEMAIS SERVIDORES RS 150,00 RS 150,00
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